
群馬県立榛名高等学校 図書館

Ⅰ．開館日と開館時間・図書館でのお約束
１．開館日と開館時間

（１）開 館 日・・・月曜日から金曜日

（※土曜・日曜・祝日及び特別な理由で休館とした日以外）

（２）開館時間・・・始業時～１６：３０

※１０分休みも利用できます。

※授業日に閉館する場合は、朝のホームルームでお知らせします。

※長期休業中は予定一覧表でお知らせします。

２．図書館でのお約束

（１）飲食禁止

（２）携帯電話・スマートフォンの使用禁止

（３）他人に迷惑になる行為はつつしみ、静かに過ごす

（４）整理整頓

Ⅱ．本の貸出・返却
１．貸出と返却

（１）貸出冊数・・・ひとり３冊まで

（２）貸出期間・・・１週間

※長期休業前には特別貸出を実施します。詳しくはその都度お知らせします。

（３）延長

⇒貸出期間内で読みきれない場合、図書館に本を持参し、手続きをしてください。

延長期間は１週間です。

２． 督促 について
とくそく

（１）督促状

⇒貸出期間を過ぎても未返却の場合に発行します。

督促状を受け取ったら必ず「返却」または「延長」の手続きをしてください。

（２）最終督促状

⇒同じ本を借りたまま、３回連続で督促状を受け取っても手続きをしない場合に

発行し、本の状況を確認します。

※必ずその日の放課後までに図書館へ来てください。

３．貸出中の 紛失 ・破損・汚損
ふんしつ はそん おそん

⇒原則、同じ資料を『 弁償 』です。大切に扱いましょう。
べんしよう



Ⅲ．図書館のサービス
１．読書サポート

⇒「こんな本を読みたい」「読みたい本が見つけられない」など、読書に関する

疑問や相談を受け付けます。

２．調べ学習のお手伝い

⇒必要な資料の見つけ方、課題の進め方をサポートします。

３．リクエスト・予約

（１）リクエスト

⇒読みたい本がある時は「リクエストカード」を記入し、提出して下さい。

ただし、全てお応えできるとは限りません。

※マンガ・雑誌・芸能写真集・ゲームの攻略本は受け付られません。

（２）予約

⇒新しく入った本や貸出中の本を優先的に貸出できるよう予約ができます。

入荷・返却されたら『図書館からお知らせ』を発行してお知らせします。

※個別に発行し、担任の先生から受け取ってください。

※本のタイトルは表示しません。

４．パソコン・インターネット利用

⇒図書館にはインターネット検索が可能な生徒用パソコンが３台あります。

利用ルールを守り、譲り合って利用してください。

Ⅳ．プライバシーの保護
「誰が、何の本を借りているか」は担任の先生や、保護者の方にも教えません。

自由に好きな本を選び、たくさんの本と出会ってください。

Ⅴ．図書館で読める雑誌・新聞
１．雑誌

（１）生 活・・・オレンジページ、ひよこクラブ

（２）ス ポ ー ツ・・・Ｎｕｍｂｅｒ

（３）社会・時事・・・月刊Ｎｅｗｓがわかる

２．新聞

（１）地方新聞・・・上毛新聞

（２）全 国 紙・・・読売新聞

（３）高校生新聞

３．その他広報紙

広報高崎、グラフぐんま、ぐんま広報、他校生徒会誌




